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методики та психології дошкільного і початкової освіти

ІППО КУ імені Бориса Грінченка

НАУКОВО-МЕТОДИЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ПЕДАГОГІЧНОЇ ДІЯЛЬНОСТІ
КЕРІВНИКІВ ДОШКІЛЬНИХ НАВЧАЛЬНИХ ЗАКЛАДІВ

Необхідною умовою вирішення на належному рівні завдань дошкільної освіти є використання, поряд із нормативно-правовим, науково-методичного забезпечення функціонування першої ланки системи освіти в Україні.
У ст. 18 Закону України «Про дошкільну освіту» визначено одне з основних завдань органів управління системою дошкільної освіти – організація науково-методичного забезпечення дошкільної освіти, впровадження в практику досягнень науки, передового досвіду, новітніх педагогічних технологій. 
Розробкою науково-методичного забезпечення змісту дошкільної освіти – методичних рекомендацій, навчальних підручників і посібників, оновленого відповідно до модернізованого змісту дошкільної освіти дидактичного матеріалу, адресованого різним категоріям – студентам педагогічних навчальних закладів усіх рівнів акредитації, педагогам різних типів дошкільних навчальних закладів, батькам займаються провідні спеціалісти вгалузі дошкільної освіти.
Бібліотеку сучасного керівника ДНЗ можна поповнити виданнями, які пропонують українські видавництва:

1 «Шкільний світ» http://www.osvitaua.com/shkilniy-svit/peredplata-gazety-zhurnaly/dytyachiy-sadok.html

- Науково-методична робота у дошкільному навчальному закладі Калуська Любомира, Отрощенко Наталія Миколаївна, Вірстюк Ірина. Рік видання: 2011 Сторінок: 136

Видання спрямоване на вдосконалення керівництва методичною роботою в дошкільному навчальному закладі. У чотирьох розділах і додатках висвітлено питання, які стосуються теоретико-методологічної основи, змісту, напрямів, структури, системного підходу (діагностика, планування, атестація, контроль, досвід), а також запропоновано активні форми методичної роботи з педагогічними кадрами в сучасному дошкільному закладі. Посібник підготовлено на основі державних нормативно-правових документів у сфері дошкільної освіти. Для завідувачів і вихователів – методистів дошкільних навчальних закладів.

- Педагогічна рада у дитячому садку Рік видання: 2010 Сторінок: 128

У книжці подано інформацію про основні принципи організації педагогічної ради, її проведення, опубліковано різні за тематикою і формою організації матеріали педагогічних рад.

- Дитячий садок. Накази з питань основної діяльності Меленець Людмила. Рік видання: 2009 Сторінок: 128

У посібнику послідовно і детально розкриваються питання управлінського спілкування у сферах збереження життя і здоров’я дітей, методичного обслуговування та раціонального харчування , організаційно-педагогічної роботи, теоретичної та фахової підготовки працівників ДНЗ, методичної роботи, взаємодії закладу з сім’єю та громадськістю, адміністративно-господарської діяльності тощо, подано у вигляді циклограми орієнтовний перелік наказів керівника ДНЗ з питань основної діяльності на поточний рік. А також додаються інформаційні матеріали – плани заходів, графіки проведення різних видів робіт, які стануть у пригоді під час виконання наказів.
- Робоча книга завідувача дитячого садка Рік видання: 2006

Книга містить теоретичне підґрунтя та практичні поради для керівника дошкільного закладу. У структурі книги перелік державних нормативних документів про дошкільну освіту та документацій ну базу її забезпечення, орієнтовні схеми для здійснення контролю за навчальним, виховним, розвивальним процесом та організацією життєдіяльності дитячого колективу. А також у книзі ви знайдете циклограми з питань внутрішнього контролю на рік, графіки та схеми проведення перевірок навчально-виховного процесу у ДНЗ.

- Дошкільна освіта в Україні. Нормативно-правове регулювання Гураш Л., Вороніна Т. Рік видання: 2006

Видання містить нормативно-правові акти вищих органів влади України, Міністерства освіти і науки України у сфері дошкільної освіти, що регулюють впровадження державних стандартів освіти.

- Дитячий садок: управління. 2-ге вид. Рік видання: 2006

Збірник складається з матеріалів з питань управління дошкільною освітою. Вір ознайомлює читачів, ял керувати людьми; зі способами прийняття рішень; пріоритетами управлінської діяльності; як проводити дискусії і як справитися зі стресовою ситуацією; а також допоможе з'ясувати, хто суб'єкт керування ДНЗ; чи потрібно навчати педагогів дитячих садків. А також подаються методичні рекомендації щодо планування освітнього процесу, організації фізкультурно-оздоровчої роботи, з питань безпеки життєдіяльності дітей та багато інших різнопланових статей, які стануть у пригоді керівникам різного рівня.
2. «Мандрівець» http://www.mandrivets.com/?go=show&idcatal=537
- Аналіз, планування, контроль як функції управлінської діяльності керівника дошкільного навчального закладу  Романюк Ірина Анатоліївна ISBN 978-966-634-613-4 Рік видання: 2012 Кількість сторінок: 280

У навчально-методичному посібнику розкриваються основні питання керівництва дошкільним навчальним закладом, надаються практичні поради, що стосуються змісту управлінських функцій. Особливу увагу приділено питанням здійснення педагогічного аналізу, розробки річного плану та організації контролю в умовах дошкільного навчального закладу.
- Організаційна та адміністративна робота керівника дошкільного навчального закладу Ківшарь Любов Іванівна ISBN 978-966-634-535-9 Рік видання: 2011 Кількість сторінок: 328.

Збірник містить поради щодо організації управлінської діяльності у дошкільному навчальному закладі, роботи з кадрами, охорони праці та безпеки життєдіяльності, роботи з батьками, атестації дошкільного навчального закладу.

- Діловий щоденник керівника дошкільного навчального закладу Омельяненко Ніна Володимирівна, Курочка Ніна Миколаївна 
Видання відповідають вимогам Інструкції про ділову документацію у дошкільних навчальних закладах (наказ МОН України № 32 від 30.01.1998 р.) і створені для успішної організації роботи кожного підрозділу ДНЗ, належного виконання посадових обов’язків працівниками та забезпечення повноцінної організації життєдіяльності дітей.
- Настільна книга керівника дошкільного навчального закладу. Частина 3 Омельяненко Ніна Володимирівна, Курочка Ніна Миколаївна ISBN 978-966-634-503-8

Збірник містить нормативно-правові документи (закони, постанови, накази, листи) щодо організації роботи дошкільних навчальних закладів.
- Педагогічна рада у дошкільному навчальному закладі: технологія розробки, підготовки та проведення Романюк Ірина Анатоліївна ISBN 978-966-634-359-1 Рік видання: 2008 Кількість сторінок: 128

У посібнику розкрито основні теоретичні та практичні питання щодо підготовки та проведення педагогічної ради у дошкільному навчальному закладі; надано рекомендації щодо структури річного циклу педагогічних рад, оформлення протоколів, аналізу ефективності роботи педагогічної ради; подано зразки проведення педагогічних рад.
- Керівництво дошкільним навчальним закладом: Інформативно-методичні матеріали на допомогу керівникові дошкільного навчального закладу Майор Н., Тимофеєва Ольга Олександрівна, Манилюк Юлія Станіславівна ISBN 966-634-246-4 Рік видання: 2007 Кількість сторінок: 168

Матеріали збірника розкривають концептуальні засади модернізації дошкільної освіти, мету, завдання та пріоритетні напрямки її розвитку. У збірнику подані сучасні вимоги до організації керівництва дошкільним навчальним закладом, до контролю і управління навчально-виховним процесом, а також орієнтовні форми контролю за різними видами діяльності в дошкільному навчальному закладі. Збірник містить інформативний матеріал для роботи з батьками в системі дошкільної освіти.
3. «Основа» http://book.osnova.com.ua/books/18/85/1293
- Настільна книга керівника ДНЗ Серія: Керівнику ДНЗ Автор: / упоряд. Чала Т. Т. Видавництво: ВГ «Основа» Мова: українська Сторінок: 512 Формат: А5 Код: 30ДН53
Книга містить актуальний матеріал для керівників ДНЗ: пріоритетні напрями управлінської діяльності й організації навчально-виховного процесу; програму розвитку ДНЗ; документацію щодо організації контролю за функціонуванням і розвитком ДНЗ; порядок атестації працівників та ін. Матеріали допоможуть оптимізувати педагогічний процес й поліпшити роботу всього закладу.
- 150 відповідей на запитання керівника ДНЗ Серія: Керівнику ДНЗ Автор: - Видавництво: ВГ «Основа» Мова: українська Сторінок: 224Формат: А5 Код: 30ДН48

Ця книга стане в нагоді тим, хто бажає опанувати сучасні методи управління педагогічним колективом. У ній систематизований практичний матеріал щодо проблем організації дошкільного виховання. Якими є функції управління? Яким вимогам відповідає лідер сучасного колективу? Що таке інновація? Які існують типи технологій? На ці та інші запитання Ви знайдете детальні відповіді у посібнику.

- Як оцінити роботу ДНЗ (самоконтроль, моніторинг результатів...) Серія: Керівнику ДНЗ Автор: Швайка Л. А. Видавництво: ВГ «Основа» Мова: українська Сторінок: 176 Формат: А5 Код: 30ДН75

У збірку вміщено пропозиції щодо оцінювання діяльності дошкільного навчального закладу. Застосування основних методів та прийомів аналізу результатів дошкільного навчального закладу за всіма напрямками діяльності дасть змогу всебічно оцінити стан справ і підвищити якість роботи ДНЗ.

- Посадові інструкції працівників ДНЗ Серія: Керівнику ДНЗ Автор: Швайка Л.А. Видавництво: ВГ «Основа». Мова: українська Сторінок: 144 Формат: А5 Код: 30ДН97

У посібнику представлені орієнтовні посадові інструкції для всіх категорій працівників дошкільного навчального закладу відповідно до діючого штатного розпису.

- Експериментальна діяльність в ДНЗ Серія: Керівнику ДНЗ Автор: / упоряд. Швайка Л. А., Молодушкіна І. В. Видавництво: ВГ «Основа» Мова: українська Сторінок: 192 Формат: А5 Код: 30ДН115

Посібник допоможе організувати експериментально-дослідну роботу в умовах ДНЗ. До уваги практиків представлені теоретичні основи експерименту, вимоги і нормативна база щодо його проведення, аспекти психолого-педагогічного супроводу інноваційним процесом. У посібнику представлені рекомендації щодо організації пошуково-дослідної роботи з дітьми в ДНЗ.
- Атестація дошкільного навчального закладу: досвід роботи Серія: Керівнику ДНЗ Автор: Жовнєр С. І. Видавництво: ВГ «Основа» Мова: українська Сторінок: 228 Формат: А5 Код: 30ДН81

Даний посібник містить докладний опис досвіду проходження державної атестації ДНЗ № 395 — ЦРД "Росток". Увазі читача пропонується варіант складання самоаналізу організації функціонування дошкільного навчального закладу відповідно до умов атестації. В додатках відповідно до блоків самоаналізу висвітлюються деякі аспекти роботи ДНЗ. Матеріали посібника можуть використовуватися як під час проходження атестації, так і в повсякденному житті дошкільного закладу.

- Планування роботи дошкільного навчального закладу (за Базовою програмою розвитку дитини дошкільного віку "Я у Світі") Серія: Керівнику ДНЗ Автор: Анісімова О. Е., Колінько Н. О., Полєвікова О. Б. Видавництво: ВГ «Основа» Мова: українська Сторінок: 192 Формат: А5 Код: 30ДН154

Посібник містить актуальну практичну інформацію для працівників дошкільної галузі щодо планування навчально-виховної роботи ДНЗ відповідно до положень Базової програми розвитку дитини дошкільного віку «Я у Світі», а також авторську програму «Гармонія інтелекту, духовності та здоров’я», що не дублює зміст Базового компонента дошкільної освіти, доповнює його варіативним (змінним) компонентом.
- Педагогічні ради в ДНЗ Серія: Керівнику ДНЗ Автор: Чала Т. Т., Швайка Л. А. Видавництво: ВГ «Основа» Мова: українська Сторінок: 208 Формат: 60х90/16 Код: 30ДН35

Посібник містить повний комплект документації, необхідної керівникові дошкільного закладу для успішної організації його роботи в різних аспектах. Для методистів подано зразки проведення моніторингу, аналізу педагогічного процесу, різноманітних довідок, планів тощо.
- Методична робота в ДНЗ Серія: Керівнику ДНЗ Автор: Швайка Л.А. Видавництво: ВГ «Основа» Мова: українська Сторінок: 288 Формат: 60х90/16 Код: 30ДН30

Посібник містить повний комплект документації, необхідної керівникові дошкільного закладу для успішної організації його роботи в різних аспектах. Для методистів подано зразки проведення моніторингу, аналізу педагогічного процесу, різноманітних довідок, планів тощо.
- Адміністративно-господарська діяльність в ДНЗ Серія: Керівнику ДНЗ Автор: Чала Т.Т., Швайка Л.А. Видавництво: ВГ «Основа» Мова: українська Сторінок: 320 Формат: 60х90/16 Код: 30ДН36

Посібник містить повний комплект документації, необхідної керівникові дошкільного закладу для успішної організації його роботи в різних аспектах. Для методистів подано зразки проведення моніторингу, аналізу педагогічного процесу, різноманітних довідок, планів тощо.
- Створення безпечних умов функціонування ДНЗ Серія: Керівнику ДНЗ Автор: Швайка Л. А. Видавництво: ВГ «Основа» Мова: українська Сторінок: 288 Формат: А5 Код: 30ДН98

Матеріали посібника допоможуть організувати роботу з питань охорони праці, протипожарної безпеки в сучасному дошкільному навчальному закладі. В ньому подані нормативні документи, орієнтовні інструкції, розробки заходів із персоналом ДНЗ, а також рекомендації щодо проведення роботи з попередження дитячого травматизму.
3. «Ліпс» http://lips.zp.ua/ourpublication/programms.html
- Організація безпеки життєдіяльності в дошкільному навчальному закладі: Практичний посібник для керівників ДНЗ – 2-е вид., виправ. та доп. Упор.: З.Д. Каржова, С.А. Панченко. Частина 1. 2012 — 308 с. 

Посібник містить матеріали щодо створення здорових та безпечних умов праці в дошкільному навчальному закладі, навчання та перевірки знань усіх категорій працівників, інструкції, зразки документів про розслідування нещасних випадків, організацію роботи з пожежної безпеки та адміністративно-громадський контроль за станом охорони праці, заходи з охорони праці, актуальні на 2012 рік. До видання додається CD-диск, що містить посадові (робочі) інструкції та інструкції з охорони праці.

- Організація безпеки життєдіяльності в дошкільному навчальному закладі: Практичний посібник для керівників ДНЗ – 2-е вид., виправ. та доп. Упор.: З.Д. Каржова, С.А. Панченко. Частина 2. Інструкції з охорони праці для окремих професій та видів робіт у ДНЗ. - 2012 — 252 с.
Друга частина посібника містить інструкції з охорони праці для окремих професій та видів робіт у ДНЗ на допомогу керівникові щодо забезпечення здорових та безпечних умов праці працівників дошкільного навчального закладу станом на 2012 рік. До видання додається CD-диск, що містить посадові (робочі) інструкції та інструкції з охорони праці.

- Виховання без насилля. Дайджест 8 Упор. О.М. Байєр, О.М. Сироватко, Ю.М. Чемодурова 2011 — 300 с.
Запропоноване видання розкриває питання теорії та практики щодо попередження насильства та захисту прав дитини в сім’ї та закладах освіти. Наведені матеріали, які запропоновано різними авторами, допоможуть батькам та спеціалістам служб захисту дитини від насильства в системі дошкільної та початкової освіти коротко ознайомитись зі світовим досвідом щодо ненасильницького виховання та подолання наслідків насилля.

- Діагностика як метод моніторинґових досліджень професійної компетентності педагогів дошкільного навчального закладу І.А. Романюк 2012. – 156 с.
У навчально-методичному посібнику систематизовано матеріали щодо теоретичних питань діагностики, представлено модель діагностування професійної компетентності педагога дошкільного навчального закладу із параметрами, критеріями та системою оцінювання його діяльності. Ці матеріали допоможуть фахівцям дошкільної освіти конструктивно та об’єктивно підходити до здійснення моніторинґових досліджень та забезпечувати якісну систему науково-методичної роботи з педагогічними кадрами.

- Управлінська діяльність в системі дошкільної освіти: теорія і практика. Дайджест 7  Упор. К.Л. Крутій, О.М. Байєр, З.П. Дорошенко, О.М. Каплуновська, Н.В. Погрібняк 2009. — 224 с.
Запропоноване видання розкриває питання теорії та практики управлінської діяльності в системі дошкільної освіти. Наведені матеріали, які запропоновано різними авторами, допоможуть управлінцям різного рівня творчо їх застосовувати в управлінській діяльності в системі дошкільної освіти.

- Збірник законодавчих і нормативних актів про дошкільну освіту Уклад.: В.В. Бакуменко, К.Л. Крутій, Н.В. Погрібняк 2007. — 356 с.
У збірнику подано нормативно-законодавчі акти щодо функціонування і розвитку дошкільних навчальних закладів, чинні на 2007 рік. Перше видання збірника вийшло у 1999 році, друге – у 2002, третє – у 2003, четверте – у 2005 році.
- Психолого-педагогічний супровід освітнього процесу в дошкільному навчальному закладі. Дайджест 6 Упорядник О.М. Байєр. 2008. — 236 с.
 Запропоноване видання розкриває теоретичне обґрунтування психолого-педагогічної підтримки дітей дошкільного віку в умовах сім’ї і дошкільного навчального закладу. Наведені наукові статті та практичні рекомендації допоможуть у запровадженні психолого-педагогічного супроводу розвитку дошкільників, створенні атмосфери емоційного благополуччя дитини в закладах освіти.
